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Fördermittel-Vorbereitung: Diese Unterlagen

brauchen Sie

Viele Digitalprojekte lassen sich mit Zuschüssen günstiger umsetzen – wenn der

Antrag vollständig ist und rechtzeitig vor Projektbeginn gestellt wird. Mit diesen zehn

Punkten stellen Sie die typischerweise benötigten Unterlagen zusammen und gehen

gut vorbereitet in das Antragsverfahren.

1. Projektbeschreibung

Ein bis zwei Seiten: Ausgangslage, Vorhaben, Ziele und erwarteter Nutzen für Ihr Unternehmen –

verständlich für fachfremde Leser.

2. Kostenplan mit Angeboten

Aufstellung aller Projektkosten, belegt durch aktuelle Angebote oder Kostenvoranschläge der

vorgesehenen Dienstleister.

3. Zeitplan des Projekts

Geplanter Beginn und Abschluss. Wichtig: In der Regel darf das Projekt erst nach Antragstellung bzw.

Bewilligung beginnen – vorher nichts beauftragen.

4. Nachweis der Unternehmensdaten

Handelsregisterauszug oder Gewerbeanmeldung, Rechtsform, Gründungsdatum und Betriebsstätte –

aktuell und vollständig.

5. Angaben zur Unternehmensgröße

Mitarbeiterzahl, Jahresumsatz und Bilanzsumme – viele Programme richten sich gezielt an kleine und

mittlere Unternehmen (KMU-Kriterien).

6. Wirtschaftliche Unterlagen

Jahresabschlüsse oder betriebswirtschaftliche Auswertungen (BWA) der letzten ein bis zwei Jahre als

Nachweis der wirtschaftlichen Tragfähigkeit.

7. Übersicht erhaltener Beihilfen

Aufstellung bereits erhaltener staatlicher Zuschüsse der letzten drei Jahre (De-minimis-Erklärung) –

wird bei den meisten Programmen abgefragt.

8. Finanzierung des Eigenanteils

Zuschüsse decken selten alles: Klären Sie vorab, wie Sie den Eigenanteil finanzieren, und halten Sie

ggf. eine Bestätigung Ihrer Bank bereit.

9. Bank- und Steuerdaten

Geschäftskonto, Steuernummer bzw. USt-IdNr. und die zeichnungsberechtigte Person für die

Antragstellung.



10. Passendes Programm identifiziert

Prüfen Sie vor der Antragstellung, welches Förderprogramm zu Vorhaben, Region und

Unternehmensgröße passt – Konditionen und Fristen ändern sich laufend.

Tipp: Nutzen Sie unseren kostenlosen Förder-Check auf www.reuther-media.de – wir prüfen mit Ihnen,

ob Ihr Vorhaben grundsätzlich förderfähig ist.

Hinweis: Diese Checkliste dient der allgemeinen Vorbereitung und ersetzt keine Rechts- oder

Fördermittelberatung. Verbindlich sind allein die Vorgaben und Richtlinien des jeweiligen Fördergebers. Ein

Anspruch auf Förderung besteht nicht. Alle Angaben ohne Gewähr.
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